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VERIFICACIONES DE EMPLEQ Y CERTIFICACIONES DE PRESTAMOS

En la Oficina de Recursos Humanos se centinlan preparando las verificaciones de empleo
y las certificaciones de préstamos del Sistema de Retiro y la Asociacion de Empleados del

ELA. Como estamos llevando a cabo los trabajos de ferma remota, los empleados que -

interesen la certificacion para estos préstamos deberan seguir ei procedimiento que se
detalla a continuacion.

1.

El empleado solicitante completara el formulario del préstamo previo a referirlo para
la certificacion de recursos humanos. Podréan obtener el formularic a través de la
pagina de internet del Sistema de Retiro UPR (www.retiro.upr.edu) y de 'la
Asociacion de Empleados del ELA (www.aeela.com) y completarlo en linea.

Enviaran el formulario del préstamo via correo electrénico a la Sra. Sheila L. Ramos

Manso, Especialista en Recursos Humanos, a la siguiente direccion:

sheila.ramos3@upr.edu para la certificacion correspondiente y se les devolvera a
su correo electronico.

Una vez el empleado reciba la certificacién de recursos humanos llevara a cabo €l
proceso segun corresponda. - : -

Para los préstamos del Sistema de Retiro:

v Debera enviar los documentos en original, completados. en todas sus
partes y firmados, por correo postal a la direccion PO BOX 21765 San
Juan, PR 00931-1769 que aparece en el inicio del fermulario. Esto incluye,
la - Solicitud de Préstamo- Personal, Acuerdo de - Autorizacién de

Transferencia Electrénica, Pagaré y Autorizacién-de  Descuento, y la .

Certificacion. '

v’ Con el proposito de adelantar los tramites, se permite que el empleado
pueda enviar les formularios por via electrénica a la siguiente direccién:
prestamos@retiro.upr.edu. Tambien tendra que enviar los formularios en
original, para que el préstamo sea desembolsado.
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Para los préstamos de la Asociacion de Empleados ELA:

v’ Deberé tener el formulario AEELA-50 Soficitud de Préstamo completado y firmado
en todas sus partes, incluyendo el Pagaré y la Certificacion de Recursos Humanos
impresa en papel timbrado. El empleado puede completar también el formulario
AEELA-50.5 Autorizacion para Depbsito Directo si desea recibir los fondos directo
a su cuenta de banco. Para mas informacion sobre este beneficio puede escribir a
serviciosaisocio@aeela.com. Si no completa.dicho formulario recibira el cheque
via correo regular.- '

v Puede depositar los documentos del préstamo en los buzones ubicados en las
afueras del edificio de Plaza AEELA, por la Calle Betances en Hato Rey. También
puede enviarlos por correo a la direccion PO Box 364508 San Juan, PR 00936.
Incluimos para su referencia los formularios necesarios para el tramite de los préstamos.
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